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Description

1
로그인 후 오송샵 홈페이지 상단에 [엑셀대량주
문] 버튼을 선택하여 화면에 진입

2

주문양식만들기-주문양식 엑셀다운
[주문양식 엑셀다운] 버튼 선택 시 엑셀대량주
문 양식에 맞는 엑셀파일이 열립니다

3

엑셀주문 시 주의사항
주문양식에 주문내용 입력 후 반드시 확장자를
★[97-2003통합문서 xls 파일]★로 저장해주셔
야 정상적으로 업로드됩니다.
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Description

1

엑셀대량주문 입력 내용

각 카테고리별 주문 내용을 입력합니다.

입력 시 1,2번 행의 카테고리명과 설명은 지우

지 않고, 3번 예시로 입력된 행의 내용을 지우

고 입력해주시면 됩니다.

카테고리 설명
오송샵 상품코드/수량/배송방식/받는사람 이름
/받는사람 전화번호/받는사람 휴대폰/우편번호
/받는사람 주소/옵션1/옵션2/배송시 요청사항/
판매자 주문관리 메모/원장주문코드

오송샵 상품코드
→상품상세페이지, 상품DB다운로드에서 확인한
각 상품별 상품코드를 정확히 입력해야 주문이
가능합니다.

옵션1
→상품DB다운로드의 옵션1명, 옵션1값과 매칭
되어 작성 시 [옵션1명||옵션1값]으로 입력해주
세요.

2

주문 파일 저장하기

주문내용을 모두 입력 후 파일명은 판매자가 지

정하여 입력하시고 반드시 확장자를 ★[97-

2003통합문서 xls 파일]★로 지정하여 저장합니

다.
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다운로드 한 [오송샵 엑셀주문_년도-월-일.excel]
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Description

1

주문하기-엑셀 주문파일 선택
파일선택 버튼을 선택하여, 확장자를 ★[97-
2003통합문서 xls 파일]★로 저장한 엑셀주문서
를 업로드합니다.

2

엑셀 주문 업로드
버튼 선택 시 업로드한 엑셀파일로 주문서가 생
성됩니다.

1 2
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Description

1
엑셀주문서가 정상 업로드 된 화면입니다

2

옵션이 있는 상품은 옵션변경 버튼을 선택하시
면 옵션 팝업2-1이 노출됩니다.

2-1

Select box를 선택하여 옵션값 수정 후 확인버
튼 선택 시, 옵션내용이 변경됩니다.

3

주문 내용을 검토하시고 옵션변경 외에 수정사
항이 있으면, 엑셀파일을 수정하여 엑셀대량주
문 화면에서 재업로드 해주세요.

주문내용이 모두 맞으면 주문서 확인 버튼을 선
택하여 주문/결제 화면으로 이동합니다.
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1

엑셀주문실패화면
업로드된 엑셀파일과 매칭이 틀리거나, 잘못입
력된 내용 등의 사유로 주문서가 정상 등록되지
않아 붉은셀로 노출된 화면입니다.

엑셀주문서를 다시 검토하여 수정 후 업로드해
주세요
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다음페이지

Description

1

주문서작성/결제

엑셀로 입력한 주문서가 자동으로 입력 된 결제
화면입니다.
주문상세내역/주문자정보/배송정보/결제정보를
확인하시고 결제하시면 최종 주문이 완료됩니
다.
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이전페이지

다음페이지

Description

1

복수배송지

여러 개의 주문이 복수배송지로 입력되어 각각
배송됩니다.
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이전페이지

FOOTER

Description

1

결제정보

상품결제는 적립금 결제로만 가능합니다.
적립금은 [마이페이지>적립금 관리] 메뉴에서
적립금상품을 무통장입금으로 구매하여 충전하
고, 충전된 적립금으로 상품결제가 가능합니다.
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Description

1

주문완료

정상적으로 주문이 완료된 화면입니다.
주문내역은 마이페이지에서 확인이 가능합니다.
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본 문서는 ㈜오송의 제작물입니다. 문서 내 모든 저작권은 ㈜오송에 있으며, 

문서에 포함된 정보 및 내용을 불법사용, 무단 복사 및 배포하는 것은 엄격히 금지됩니다.
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